資料《保存版：チェックリスト「レポート提出、その前に」》
	
	項目
	✔

	形式面
	期限を守ったか
	

	
	字数は適切か
	

	
	表題部（年度・教科名〔教員名〕・表題・提出年月日・学部学科名・学生番号・氏名）を示しているか
	

	
	目次がおいてあるか
	

	
	頁数を打っているか
	

	
	注がつけられているか
	

	
	参考文献一覧がつけられているか
１）必要項目が揃っているか　：著者名、論文名、書名、出版社名、出版年など文献特定のための情報が揃っているか？
２）表記方法が統一されているか　：文献情報が一つのルールで統一されて表記されているか？（例：西暦と元号の混同）
	

	（主として）内容面
	組立て
	「はじめに」「本文」「結論」の順に構成されているか
	

	
	
	自説が論拠とともに、説得的に論じられているか
	

	
	
	反対説（他の見解）に言及しているか
	

	
	
	章立て・見出しつけができているか
	

	
	文章
	段落が整っているか　　：意味上区切りでの段落分け／段落はじめの１字空け
	

	
	
	読み手に誤解を与えない文になっているか
１）一文一意味内容になっているか　：一文が不必要に長くなっていないか？／「が・り・し」に注意
２）一文中の文法的要素が整っているか　：主語、述語があるか？／主語と述語が対応しているか？／呼応の副詞の関係が整っている？
３）読点（、）のつけ方は適切か
	

	
	
	文と文のつながりが整っているか
１）前後の文章の内容間にギャップがないか　　：議論にギャップがないか？／「思う」に注意／接続詞の使い方は適切か？
２）直接引用する場合の引用方法は適切か　　
	

	
	
	レポートにふさわしい言葉で記されているか
１）変換ミスによる日本語表記ミスはないか
２）話し言葉が混ざっていないか　　：「ですます」調／「みたいな」「ていうか」「すごく」「とか」「（文頭の）けど」「（文頭の）なので」
３）体言止めや、同じ表現が多用されていないか　　
	

	
	注
	注のつけ方は適切か。
１）　出典が示されているか（出典注）
２）本文ではなく注にまわすべき事項につき注を用いることができているか（補足注）
	


